iZMIT MALMUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin
S.No Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenilen Belgeler Tamamlanma Siiresi
(En Geg)
Konusuna gore;
. iy ) a. llgili idarenin yazis1
p |Her Tiri Gelirin Tahsil |, \F oo 15 Dakika
Edilmesi C -
c. Idari para cezasi karar tutanagi
d. TIlgilinin beyan1
. 1. Thaleyi yapan kurumun yazisi .
2 Teminat Almmas! 2. Temiillazolfarak kabul ed};lecek degerler 15 Dakika
1. Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2. Alindi belgesi
. L . 3. SGK ilisiksizlik belgesi .
3 Kesin Teminat ladesi 4. Thale konusu is ile ifggili vergi borcu bulunmadigina dair belge 45 Dakika
5. Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
6. Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1. Ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazis
. o . 2. Alind1 belgesi -
4 Gegici Teminat fadesi 3. Nakit temignatlarln 1adesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekce 45 Dakika
4. Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1. Alindi belgesi
5 Biite Gelirlerinden Red ve | 2. ngili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi 1 Saat
ladeler 3. llgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4. Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Mahsup Belgesi Niteliginde
6 Muhasebe Islem Fisi Kimlik numarasini veya vergi numarasini i¢eren dilekce 10 Dakika
Verilmesi
1. [llgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekge
. . ) 2. Alindi belgesi (diizenlenmis olmasi halinde .
! Emanet lade Islemleri 3. Gerekli ha%lerd(e idarenin iade yapilmasina i)liskin yazisi 30 Dakika
4. Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi
8 Kaybedilen Alindi Belgeleri |1. Dilekge 1 Saat
I¢in Tasdikli Suret Verilmesi | 2. Gerekli hallerde gazete ilan1
9 Biitee Giderleri Merkezi Y&netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ekleri ve Odeme Emri Belgesi 4 s Giinii

Muhasebelestirme Islemleri




iZMIT MALMUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin
S.No Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenilen Belgeler Tamamlanma Siiresi
(En Geg)
1. Tahsilat islemlerinde(Banka Hesabimiza);Yap1 Denetim Bedeli, YIBF Numaras1 Ve Diger
Bilgilerini iceren Yap1 Sahibince imzali Dilekce
2. lade islemlerinde;
Yap1 Denetim Kanunu ade fylemierindes '
10 %(ilepr;a;rer;mda Yapilan e Sozlesme 4 Is Giinli
? e Hakedis Raporu
e Denetim Bedelinin Odenmesini liskin Belediye Baskanliginin Yazist
Dekont
11 3071 sayil dllek(;_e hakkinin Dilekge 30 Dakika
kullanilmasina dair kanun

Bagvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge Istenmesi, Eksiksiz Belge Ile Bagvuru Yapilmasma Ragmen Hizmetin Belirtilen Siirede
Tamamlanmamasi Veya Yukaridaki Tabloda Bazi Hizmetlerin Bulunmadiginin Tespiti Durumunda Ik Miiracaat Yerine Ya Da Ikinci Miiracaat yerine

basvurunuz.
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