T.C

iZMIiT KAYMAKAMLIGI iLCE MUFTULUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SNO | HiZMETIN ADI | BASVURUDA iSTENEN BELGELER | HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEQ)
1 Telefon Veya Bizzat Miiftiiliigiimiize Ad1 Soyadi Ve lletisim Bilgileri Mesai Saatleri Igerisinde
Gelerek Sorulan Dini Sorularin
Cevaplandirilmasi
2 E Mail Yoluyla Sorulan Dini Sorularin Form, Dilekge 5 Giin
Cevaplandirilmasi
Mektup Ve Faks Yoluyla Sorulan Dini Dilekge 7 Giin
Sorularin Cevaplandirilmasi
I- Dilekee,
4 Ihtida Islemleri 2- Fotograf (4 Adet), 1 Saat
3- Yabanci Uyruklu Ise Pasaport Ornegi.
5 Aile Irsat Ve Rehberlik Biirosu Hizmetleri | Telefonla Sorular ile Yiiz Yiize Gériisme Talepleri Aninda
6 Aile Irsat Ve Rehberlik Biirosu Hizmetleri | Eposta Veya Dilekge. 5 Giin
7 Vekalet Yoluyla Kurban Kesim islemleri Kimlik Ve Adres Bilgileri Aninda
1- Dilekge
. N 2- Caminin Isim Tutanagi .
8 Cami Devirleri 2- 3- Cami Devir Tutana 5 Giin
4- Gerekli Yazismalar
9 Cami Dersleri Dilekge 1 saat
Not: Haftada Alt1 Saat Ders
Dernek, Vakif, Kurum Ve Kuruluslardan 1- Dilekge
10 | Vaaz Ve Mevlit i¢in Camilerin Kullanom | 2- Miilki Amirin Onay Ile 5 Giin
Izni
- . . B .+ . |1- Dilekce 5 Giin
11 Tarihi Camilerde Film, Fotograf Cekim Izni ). MiilkigAmirin Onay ile
12 Ulusal Televizyonlarin Tarihi Camilerde 1- Dilekge ‘ 15 Giin
Mevlit Programlarini Cekim Izni. 2- Miilki Amirin Onayi Ile
13 Giinesin Dogus Ve Batis Vakti Ogrenme Dilekge Mesai Saatleri i¢erisinde

Talepleri
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14 Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit Islemleri | Form, Dilekge 10 Dakika
15 Yaz Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit Form, Dilekge 10 Dakika

Islemleri

1- Bina Tanitim Formu

2- Saglik Midirliigii / Saglik Grup Baskanligi Raporu

3- Tahsis Belgesi (Cami Miistemilatinda Ise Miiftiiliigiin
Beyani) 4- Bina Kiralik Ise Yapilmis Olan Kira Sézlesmesi
5- Binaya Ait I¢ Ve Dis Cepheden Cekilmis 4 Adet Fotograf
6-A Grubu Kur’an Kurslarinda “Yap1 Denetim Raporu” Veya
Cevre Sehircilik II Miidiirliigii’niin Uygunluk Raporu

7- Yukaridaki Evraklarin Tamamlanmasindan Sonra Il
Miiftiiliigiiniin Teklifi Ve Baskanligim Onay ile Kurs Egitim-
Ogretime Acilir.

16 Kur'an Kursu Acilist 1Ay

17 Hafizlik Tespit Smavlar: (Yilda Ug Defa) |1 - Hafizlik Tespit Sinavi Miiracaat Dilekgesi 2- Fotograf (1 | Aninda
Diyanet Isleri Baskanliginin Belirledigi Adet)

Yerlerde Yapilir.
18 | Camilerde Kur'an Ogretimi Kayit Islemleri | Form, Dilekce 10 Dakika
1- Form Dilekge,
19 Hac On Kayzt Islemleri 2- Niifus Ciizdan Fotokopisi, 30 Dakika

3- On Kayit Ucretinin Bankaya Yatirildigma Dair Dekontu.

1 — Form, Dilek¢e

2- Katilacagi Tur Tarihi itibariyle Gegerlilik Siiresi En Az (1)
Y1l Olan Pasaport,

3- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi,

4- 4x6 Ebadinda Arka Fon Rengi Beyaz Olan (3 Adet)
Vesikalik Fotograf,

5- Umre Seyahat Ucretinin Yatirildigia Dair Para Dekontu,
6- As1 Karti,

7- Umreye Yalniz Gidecek 45 Yasindan Kiiciik Bayanlar Ile
18 Yasindan Kiigiik Erkekler i¢in, Noterden Alinacak

20 Umre Kayit islemleri 30 Dakika
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Muvafakat Name Ile Taahhiitname,

8- 45 Yasindan Kiigiik Bayanlardan Elleriyle Birlikte Gidecek

Olan,

Evlenme Ciizdan1 Fotokopisi, Yaninda Esi Olmayip Birinci
Derece Erkek Akrabasi ile Gidecek Olanlardan ise Akrabalik
Belgesi.

21

Emekli Veya Gorevden Ayrilanlarin
Pasaport Belgesi Miiracaatinda

1 - Emekli Veya Gorevden Ayrildigi Tarihteki Gorev Yerini
Ve En Son Tkamet Esini Ve T:C Kimlik Numarasini,

Sahip Oldugu Pasaportun Numarasini, Telefon Numarasini
Belirtir Pasaport Miiracaat Belgesi Yazili Beyan,

2- Esi, Kiz1 Veya Cocuklarinin Miiracaatinda Memurun Esi
Ve Cocugu Oldugunu, T. C. Kimlik Numarasin1 Belirtir
Yazili Pasaport Talep Belgesi Beyani.

3- Gerekli Yazismalar

1 Giin

22

Cami Derneklerinin Il Dis1 Yardim Istekleri
Icin Istenen Belgeler

1- Dilekge,

2- 11 Dernekler Miidiirliigii Izin Belgesi
3-Yetki Belgesi

4-Kaymakamlik Ust Yazisi

5-IBAN’11 Banka Hesap Numarasi

5 Giin

23

Cami Yapimi

1- Dilekce

2- Tasdikli Proje

3- Sahis Ile Mal Sahibinin Noterden Tasdikli Taahhiitnamesi
4-Tapu Fotokopisi

5-Arsanin Belediye Imar Planinda Cami Yeri Olarak
Tahsisine Dair Belge

30 Giin

24

Cami Derneklerinden Gelen Yardim
Talepleri

1- Kesif Ozeti.

2- Ingaat Fotografi.

3- Tapu/Tahsis Belgesi

4- Tesekkiiliin Hukuki Statiisiinii Gosteren Belge.
5- Tesekkiiliin Faaliyette Olduguna Dair Belge.
6- insaat Ruhsat1 Veya Onarim Belgesi.

30 Giin
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25

4982 Sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsaminda Yapilan
Basvurularin Cevaplandirilmasi

Dilekge Veya Eposta

15 Giin

Bagvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge Istenmesi, Eksiksiz Belge Ile Bagvuru Yapmasina Ragmen Hizmetin Belirtilen
Siirede Tamamlanmamas1 Veya Yukaridaki Tabloda Baz1 Hizmetleri Tespiti Durumunda ilk Miiracaat Yerine Ya Da Ikinci Miiracaat Yerine

Basvurunuz.

ILK MURACAAT YERI [lge Miiftiiliigi IKINCI MURACAAT YERI
Isim Dr.Mehmet Resat SAVLI Kaymakamlik

Unvan Ilce Miiftiisii Yusuf Ziya CELIKKAYA
Adres [zmit Miiftiliigi [zmit Kaymakamlig

Telefon 0262 322 83 24 0262 322 22 50

Faks 0262 323 38 85 0 262 322 22 58

E-posta

izmit@diyanet.gov.tr

izmit@icisleri.gov.tr




