
T.C 

İZMİT KAYMAKAMLIĞI İLÇE MÜFTÜLÜĞÛ 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SNO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ) 
 

1 Telefon Veya Bizzat Müftülüğümüze 

Gelerek Sorulan Dini Soruların 

Cevaplandırılması 

Adı Soyadı Ve İletişim Bilgileri Mesai Saatleri İçerisinde 

2 E Mail Yoluyla Sorulan Dini Soruların 

Cevaplandırılması 

Form, Dilekçe 5 Gün 

 Mektup Ve Faks Yoluyla Sorulan Dini 

Soruların Cevaplandırılması 

Dilekçe 7 Gün 

4 İhtida İşlemleri 

İ-  Dilekçe, 

2- Fotoğraf (4 Adet), 

3- Yabancı Uyruklu İse Pasaport Örneği. 

1 Saat 

5 Aile İrşat Ve Rehberlik Bürosu Hizmetleri Telefonla Sorular İle Yüz Yüze Görüşme Talepleri Anında 

6 Aile İrşat Ve Rehberlik Bürosu Hizmetleri Eposta Veya Dilekçe. 5 Gün 

7 Vekâlet Yoluyla Kurban Kesim İşlemleri Kimlik Ve Adres Bilgileri Anında 

8 Cami Devirleri 

1- Dilekçe 

2-  Caminin İsim Tutanağı                                          

2- 3-  Cami Devir Tutanağı 

4-  Gerekli Yazışmalar 

5 Gün 

9 Cami Dersleri Dilekçe 

Not: Haftada Altı Saat Ders 

1 saat 

10 

Dernek, Vakıf, Kurum Ve Kuruluşlardan 

Vaaz Ve Mevlit İçin Camilerin Kullanım 

İzni 

1- Dilekçe 

2- Mülki Amirin Onayı İle 5 Gün 

11 Tarihi Camilerde Film, Fotoğraf Çekim İzni 
1- Dilekçe 

2- Mülki Amirin Onayı İle 

5 Gün 

12 
Ulusal Televizyonların Tarihi Camilerde 

Mevlit Programlarını Çekim İzni. 

1- Dilekçe 

2- Mülki Amirin Onayı İle 
15 Gün 

13 Güneşin Doğuş Ve Batış Vakti Öğrenme 

Talepleri 

Dilekçe Mesai Saatleri İçerisinde 
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14 Kur'an Kurslarına Öğrenci Kayıt İşlemleri Form, Dilekçe 10 Dakika 

15 Yaz Kur'an Kurslarına Öğrenci Kayıt 

İşlemleri 

Form, Dilekçe 10 Dakika 

16 Kur'an Kursu Açılışı 

1- Bina Tanıtım Formu 

2- Sağlık Müdürlüğü  / Sağlık Grup Başkanlığı Raporu 

3- Tahsis Belgesi (Cami Müştemilatında İse Müftülüğün 

Beyanı) 4- Bina Kiralık İse Yapılmış Olan Kira Sözleşmesi 

5- Binaya Ait İç Ve Dış Cepheden Çekilmiş 4 Adet Fotoğraf 

6-A Grubu Kur’an Kurslarında “Yapı Denetim Raporu” Veya 

Çevre Şehircilik İI Müdürlüğü’nün Uygunluk Raporu 

7- Yukarıdaki Evrakların Tamamlanmasından Sonra İl 

Müftülüğünün Teklifi Ve Başkanlığın Onayı İle Kurs Eğitim-

Öğretime Açılır. 

1 Ay 

17 Hafızlık Tespit Sınavları (Yılda Üç Defa)  

Diyanet İşleri Başkanlığının Belirlediği 

Yerlerde Yapılır. 

1 - Hafızlık Tespit Sınavı Müracaat Dilekçesi 2- Fotoğraf  (1 

Adet) 

Anında 

18 Camilerde Kur'an Öğretimi Kayıt İşlemleri Form, Dilekçe 10 Dakika 

19 Hac Ön Kayıt İşlemleri 

1-  Form Dilekçe, 

2- Nüfus Cüzdan Fotokopisi, 

3- Ön Kayıt Ücretinin Bankaya Yatırıldığına Dair Dekontu. 

30 Dakika 

20 Umre Kayıt İşlemleri 

1 – Form, Dilekçe 

2- Katılacağı Tur Tarihi İtibariyle Geçerlilik Süresi En Az (1) 

Yıl Olan Pasaport, 

3- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi, 

4- 4x6 Ebadında Arka Fon Rengi Beyaz Olan (3 Adet) 

Vesikalık Fotoğraf, 

5- Umre Seyahat Ücretinin Yatırıldığına Dair Para Dekontu, 

6-  Aşı Kartı, 

7- Umreye Yalnız Gidecek 45 Yaşından Küçük Bayanlar İle 

18 Yaşından Küçük Erkekler İçin, Noterden Alınacak 

30 Dakika 
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Muvafakat Name İle Taahhütname, 

8- 45 Yaşından Küçük Bayanlardan Elleriyle Birlikte Gidecek  

Olan, 

Evlenme Cüzdanı Fotokopisi, Yanında Eşi Olmayıp Birinci 

Derece Erkek Akrabası İle Gidecek Olanlardan İse Akrabalık 

Belgesi. 

21 
Emekli Veya Görevden Ayrılanların 

Pasaport Belgesi Müracaatında 

 1 - Emekli Veya Görevden Ayrıldığı Tarihteki Görev Yerini 

Ve En Son İkamet Esini Ve T:C Kimlik Numarasını,  

Sahip Olduğu Pasaportun Numarasını, Telefon Numarasını 

Belirtir Pasaport Müracaat Belgesi Yazılı Beyanı, 

2- Eşi, Kızı Veya Çocuklarının Müracaatında Memurun Eşi 

Ve Çocuğu Olduğunu, T. C. Kimlik Numarasını Belirtir 

Yazılı Pasaport Talep Belgesi Beyanı. 

3- Gerekli Yazışmalar 

1 Gün 

22 
Cami Derneklerinin İl Dışı Yardım İstekleri 

İçin İstenen Belgeler 

1-  Dilekçe, 

2- İl Dernekler Müdürlüğü İzin Belgesi 

3-Yetki Belgesi 

4-Kaymakamlık Üst Yazısı 

5-IBAN’lı Banka Hesap Numarası 

5 Gün 

23 Cami Yapımı 

1- Dilekçe 

2- Tasdikli Proje 

3- Şahıs İle Mal Sahibinin Noterden Tasdikli Taahhütnamesi 

4-Tapu Fotokopisi 

5-Arsanın Belediye İmar Planında Cami Yeri Olarak 

Tahsisine Dair Belge 

30 Gün 

24 
Cami Derneklerinden Gelen Yardım 

Talepleri 

1- Keşif Özeti. 

2- İnşaat Fotoğrafı. 

3- Tapu/Tahsis Belgesi 

4- Teşekkülün Hukukî Statüsünü Gösteren Belge.  

5- Teşekkülün Faaliyette Olduğuna Dair Belge. 

6- İnşaat Ruhsatı Veya Onarım Belgesi. 

30 Gün 
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25 
4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu Kapsamında Yapılan 

Başvuruların Cevaplandırılması 
Dilekçe Veya Eposta 15 Gün 

Başvuru Esnasında Yukarıda Belirtilen Belgelerin Dışında Belge İstenmesi, Eksiksiz Belge İle Başvuru Yapmasına Rağmen Hizmetin Belirtilen 

Sürede Tamamlanmaması Veya Yukarıdaki Tabloda Bazı Hizmetleri Tespiti Durumunda İlk Müracaat Yerine Ya Da İkinci Müracaat Yerine 

Başvurunuz. 

İLK MÜRACAAT YERİ 

İsim 

Unvan 

Adres 

Telefon 

Faks 

E-posta 

İlçe Müftülüğü 

Dr.Mehmet Reşat ŞAVLI 

İlçe Müftüsü 

İzmit Müftülüğü 

0 262 322 83 24 

0 262 323 38 85 

izmit@diyanet.gov.tr 

 

İKİNCİ MÜRACAAT YERİ 

Kaymakamlık 

Yusuf Ziya ÇELİKKAYA 

İzmit Kaymakamlığı  

0 262 322 22 50 

0 262 322 22 58 

izmit@icisleri.gov.tr 

 


