[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
OZEL OGRETIM KURUMU HiZMET STANDARDI
Ozel Qgregm Kurumlari K?nununqrj '3 . maddesi ' Onay Almmak Uzere 3 Giin
Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeliginin 5.maddesi .. ..
1 Kurum Agilis Onay1 - o ) N - icinde I Milli Egitim
Ozel Ogretim Kurumlarina Ait Standartlar Yo6nergesinin agilacak olan kurum | °/.. 0.0 " .. >, .
o T . . . . . Miidiirliigii'ne Gonderilir
tiiriine gore ilgili maddelerinde istenen sartlar ve niifus ciizdan fotokopisi
Onay Alinmak Uzere 3 Giin
2 Kurum Kapatma Onay1 Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi icinde i1 Milli Egitim
Midiirligii'ne Gonderilir
Onay Alinmak Uzere 3 Giin
3 Ogretime Ara Verme Onay1 Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi icinde i1 Milli Egitim
Miidiirliigii'ne Gonderilir
Onay Alinmak Uzere 3 Giin
4 Program Ilavesi Onay1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeliginin 14. maddesinde istenilen evraklar  |iginde Il Milli Egitim
Miidiirliigii'ne Gonderilir
. Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeliginin 15. maddesinin 1. alt bendinde Qpay Ahnr.na.k I{.Ze.re 3 Gin
5) Devir Onay1 o iginde Il Milli Egitim
istenilen evraklar v qe e ey > -
Miidiirliigii'ne Gonderilir
. Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeliginin 15. maddesinin 6. alt bendinde Onay Almmak Uzere 3 Giin
6 Kurucu Temsilcisi Degisikligi Onay1 . . iginde 11 Milli Egitim
istenilen evraklar e 1o 1oy > -
Miidiirliigii'ne Gonderilir
Onay Alinmak Uzere 3 Giin
7 Kurumlarin Doniistimii Ozel Ogretim Kurumlari1 Yonetmeliginin 16. maddesinde istenilen evraklar  |iginde Il Milli Egitim
Miidiirliigii'ne Gonderilir
o - . Onay Alinmak Uzere 3 Giin
8 Kurueu Yetkilerinin Gegici Olarak Devri Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeliginin 17. maddesinde istenilen evraklar | icinde Il Milli Egitim
Onay1 e ey - o
Miidiirliigii'ne Gonderilir
Onay Alinmak Uzere 3 Giin
9 Kurum Nakil Onay1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeliginin 18. maddesinde istenilen evraklar  |iginde Il Milli Egitim
Miidiirligii'ne Gonderilir
. e W . . . Onay Alinmak Uzere 3 Giin
10 |Kontenjan Degisikligi Onay1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yonetmeliginin 19. maddesinde istenilen evraklar

i¢inde 11 Milli Egitim




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
Miidiirliigii'ne Gonderilir
Onay Alinmak Uzere 3 Giin
11 | Program Iptali Onay1 Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi icinde i1 Milli Egitim
Miidiirliigii'ne Gonderilir
. Onay Alinmak Uzere 3 Gilin
12 Okullarin Kademeli Olarak Kapatilmas: Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi iginge i1 Milli Egitim
Onay1 o tee 1oy . -
Miidiirliigii'ne Gonderilir
Onay Alinmak Uzere 3 Giin
13 | Kurum Isim Degisikligi Onay1 Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi icinde i1 Milli Egitim
Miidiirliigii'ne Gonderilir
14 lg/lrlll;;r ve Midir Yardimeist Atama Ozel Ogretim Kurumlar1 Y®onetmeliginin 40. maddesinde istenilen evraklar 10 Giin
Dilekce
15 | Miidiir ve Miidiir Yardimcisi Istifa Onayr | Kurumun iist yazisi 10 Giin
[lgenin {ist yazist
1-EK-1 Bagvuru miiracaat matbu dilekgesi.
2-Sabika beyani
3-Niifus Ciizdan Fotokopisi Onay Almmak Uzere 3 Giin
16 Ozel Ogretim Kurum Agilist 4-Bina Tapu-Kira Kontrat1 4 Niisha Yerlesim Plani. icinde 11 Milli Egitim
5-Miidiir Dosyasi Miidiirliigii'ne Gonderilir
6-1/3 Oraninda Kadrolu Ogretmen Dosyast.(Zorunlu Personel)
7-Sirket ise ana so6z. kur. temsil karar1 noterce onaylanmis
o S 1- Dilckge Onay Alinmak Uzere 3 Giin
17 Ozel Ogretim Kurum Kapatilmasi e .. icinde 1 Milli Egitim
2-Miifettiglerce diizenlenecek olan rapor sonucu. o e ey > o
Miidiirliigii'ne Gonderilir
o - |1- Dileke Onay Alinmak Uzere 3 Giin
18 | Ozel Ogretim Kurumuna Program llavesi 2-T.T.K.Bagkanliginca Onaylanmis Miifredat Programa. & d.? H. lv\/.['{lh Eg..mm -
Miidiirliigii'ne Gonderilir
19 Ozel Ogretim Kurumunun Yerlesim ve | 1- Dilekge g?r?gel?ll lﬁﬁikE[éielz 3 Giin

Kontenjan degisikligi

2- Yerlesim Plan1

Miidiirliigii'ne Gonderilir




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
Ozel Ogretim Kurumunun Devri Kurucu L- D11ek9e . . . Qpay Ahnma.k [{;e;re 3 Giin
20 eva Kuruew Temsilcisi desisiklisi 2- Noterlikce yapilmig Devir Satis S6zlesmesi. iginde Il Milli Egitim
veya huruet Temsticist Ceglstils 3-Yonetim Kurulu Karari Midiirligii'ne Gonderilir
w e . 1- Dilekge Onay Alinmak Uzere 3 Giin
21 iCl)zel (i)gr etlllr:lll Klllrumuna bina ya da kat 2-Yerlesim Yeri Plan1 4. Niisha icinde i1 Milli Egitim
avest yaprimast. 3-Kira Kontrati Miidiirliigii'ne Gonderilir
o 1- Fotokopi ,
22 | Ashi Gibidir 2 Bvrak Asli 1 Giin
1- Dilekge . Onay Alinmak Uzere 3 Giin
w el . . . .. |2-Mifettislerce diizenlenecek olan rapor sonucu. g L
23 | Ozel Ogretim Kurumlarimin Dontligiimii . . icinde Il Milli Egitim
3-T.T.K.Baskanliginca Onaylanmis Miifredat Programa. Miidiirligime Gonderilir
4-Midiir ve 1/3 Oraninda egitim personel dosyasi. gl
%:S]()el rlleek?fn Yeri Plant Onay Alinmak Uzere 3 Giin
24 | Ozel Ogretim Kurumunun Nakli ores i¢inde Il Milli Egitim
$-Kira Kontratr Miidirligi'ne Gonderilir
4-Tapu Fotokopisi (bina kuruma aitse) £
" w . 01/OCAK-31 MAYIS tarihleri arasinda ILSIS’E islenmesi ve bir 6rneginin | Onay Alinmak Uzere 3 Giin
Ozel Ogretim Kurumlarinin ilan ve . o oy . . . s orls .. L
25 reklam vapmalart Ogrencilerin gorebilecegi bir yere asilarak ilan edilmesi. Ilge Milli Egitim iginde Il Milli Egitim
yap Miidiirliigiine gonderilmesi. Miidiirliigii'ne Gonderilir
1-Dilekge
2-1s Sozlesmesi
3-Diploma - ;
Ozel Ogretim Kurumlarina Y dnetici 4-Hizmet Cetveli-Adaylik bel. Qpay Ahnma}{ [{Ze;re 3 Giin
26 icinde Il Milli Egitim
Atamasinin Yapilmasi 5-Sabika Beyani Midiirliisine Gonderilir
6-Saglik Raporu gt
7-Niifus Ciizdan Fot.
8-Istifa Onay1
[stifa 1-Kurum iist yazi
27 isten ayrilma 2-Dilekge 10 Giin

Ise son verme islemleri

3-Sorusturma sonucu gelen sorugturma Raporu




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
Ozel Kurum ve Kuruluslardan Genel Her | 1-Ilce Milli Egitim Miidiirliigiine Hitaben Dilekce ,
28 e . 7 Glin
Tiirli Yarismalar 2-Yarisma Sartnamesi
29 | Yurt Agma Yonetmelik 7. maddesinde belirtilen belgeler. 90 Giin
30 | Yurt Kapama Yonetmelik 12. maddesinde belirtilen belgeler. 90 Giin
gy | YurtDevirve Nakil Yonetmelik 10. maddesinde belirtilen belgeler. 90 Giin

Islemleri




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
DESTEK HIZMETLERI STANDATLARI
Tasimal Odeme Islemleri (Tasima ve 1-Okullardan Tasima ve Yemek Puantaj Listesi (Aylik) 2- 5 Giin
32| Yemek) Fatura (Odenck Geldigi Takdirde)
3-Giincel SGK ve Vergi Borcu Yazilari
33 |Personel Odemeleri Kurum personeline gerekli maas, ek ders, yolluk 6demelerinin yapilmasi 7 Gun
1-Mahkemelerden gelen icra yazilart Muhasebe Birimine verilir Hizmet birimine gelen
. 2-gili Hizmet biirosuna verilir yazilar en fazla 5 Giin
34 | Personel Icra yazisi TR . S .
3-Siiresi icerisinde gerekli yazigmalar yapilir icerisinde gerekli
yazigmalar1 yapilir.
1-Dilekce

2-Mahkeme ilami

3-Serbest meslek makbuzu
35 |Ilama Bagl Borglarin Odenmesi 4-Banka Hesap Bilgileri
5-T.C Kimlik No

6-Adres ve Iletisim Bilgileri
7-Icra Hesap Ozeti

Hizmet birimine gelen
yazilar en fazla 7 Giin
icerisinde gerekli
yazigsmalart yapilir.

Egitim Araclar1 ve
36 | Donatim 1- Bagvurunun sistemden yapildiktan itibaren 30 Giin
Malzemeleri

1- Okul veya kurumun talep yazis1
2- Acilis onay1

3. Tahsilat makbuzu

4. Valilik onay1

37 |Resmi Miuhiir 60 Giin

Burs Islemleri ilcemizde
[Ikogretim ve Orta Ogretim Kurumlari Burs ve Sosyal Yardimlar yapilmamaktadir. Okullar
Yo6netmeliginin 19. Maddesi tarafindan
gerceklestirilmektedir.

38 | Burs Onay1




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
STRATEJI BIRIMI HIZMET STANDARTLARI
1- Okul Miidiirliigiiniin Ust Yazist
2- Proje Sozlesme Ornegi
‘ ) g: 5:Yieitzli\:|1e]l3<gljg:si 2 Giin i¢inde onay alinmak
39 Yurt Dis1 Izin Onay1(Ogrenci) 7- Okul Taahhiitnamesi tizere H..M..l,lh Egitim
Midiirliigii'ne yazilir
8- Calisma Programi
10-Ogrenci Belgesi
11-Niif. Ciiz. Fot.ve Ash
1-Okul Miidiirliigiiniin Ust Yazis
2- Dilekge (Okula/Kuruma yazilacak) 2 Giin i¢inde onay alinmak
40 Yurt Dis1 izin Onay1(Ogretmen) 3- Davet Mektubu iizere 11 Milli Egitim
4- Proje Sozlesme Ornegi Midiirliigii'ne yazilir
5- Calisma Programi
e s 2 Giin i¢inde talepte bulunan
Kantin ilge Paylarmimn ilgili Okul 1-Okul Midiirliigiinin Talep Yazist Okul Miidiirliiklerine
41 b te et L 2-Harcama Komisyon Karar1 "
Miidiirliiklerine Aktarilmasi " odeneme yapilmak Karar
3-Bankaya Odeneme Yapilmasi Konusunda Yazi
almip, Bankaya yazilir
o " . 1-Okul Miidiirliigliniin Talep Yazis1 Ayni i gilinlinde
Kantin Il Paylarindan Odenek Talebine B N 1 s o e T
42 iliskin Okul Miidirliiklerinin Yazilar: 2-Banka Hesap Bilgileri 11 Milli Egl."um Mgdurlugune
Gonderilir.
Kantin il Pay1 Dekontlarmin S Her aym 1? I}l.taklp eden 3
43 il Milli Esitim Midiiliisiine 1-Okul Miidiirliigiiniin Ust Yazis1 is giinii iginde
Lot BB & 2-Kantin Il Paymin Ilgili Hesaba Yattigin1 Gésteren Banka Dekontu 11 Milli Egitim
Gonderilmesti . qee 1o i o -
Miidiirliigiine Gonderilir.
44 Kantin Thalesi Kararinin Ita Amirince 1-fhale Komisyonunca Imzalanan fhale Karar Thale tarihi lflbfm ile
Onaylanmast 15 Is glinii
Ita Amirince Onaylanan . iy .
45  |Kantin fhalesi Kararmin 1-Ita Amirince Onaylanan Ihale Karar Ita Amiri Onayim takip eden

Igili Isletmeciye Tebligi

5 Is giinii




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
TEMEL EGITIM BIRIMI HIZMET STANDARTLARI
1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun)vergi miikellefi
olduguna dair belge (Vergi Levhasi Fotokopisi)
. 3-Ilge Milli Egitim Miidiirligiine hitaben dilek¢e (Oyunun izni i¢in, oyunun
TIYATRO oynanacagi okul tiiriinii belirten, adres ve telefon yazili) .
o e < B o 5 Giin iginde Onay Alinmak
(Temel Egitim Bolimiine Bagl Okullar | 4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni .
46 o . } . .. o Uzere Kaymakamlik
Igin) 5-Sinema filmleri ve animasyon filmler i¢in yapimei firma ile gosterimi
. I Makamina Sunulur
yapacak firma ile arasindaki sdzlesme
6-Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandigi sekli ile)
7-Kiiltiir ve Turizm bakanligi destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm
Bakanlig1 arasindaki sdzlesme.
Temel Egitim Boliimiine baglh .. | 1-Miifettis Raporu )
47 Anaokulu ve Anasinifi agilmasi ile ilgili o 4 Giin
. : 2-Valilik Onay1
is ve islemler
KONFERANSLAR 1-Tlge Milli Egitim Miidiirliigiine Hitaben Dilekge
(Temel Egitim Boliimiine Bagli Okullar | 2-Konusmac kisinin bilgileri .
48 ;. . 7 Gln
I¢in) 3-Yapilacak konugmanin tam metni
Ozel Program ve Proje Uygulayan
49 Okullara Yonetici ve Ogretmen Basvuru kilavuzunda
Gorevlendirme- Temel Egitim Bagvuru Kilavuzunda Istenen Belgeler belirtilen siireler
Boliimiine Bagli Okullar
1-Okul Ust Yazist
2-Ogretmen Dilekgesi
50 Ders Dis1 Egzersiz ¢aligma Onaylari — | 3-Ders Dis1 Egzersiz Calisma Plani 5 Giin
Temel Egitime Bagli Okullar 4-Ders Dis1 Egzersiz Calisma Programi “
5-Ogrenci Listesi
6-Brans dis1 egzersizler i¢in Sertifika
ol Cocuk Kuliipleri Kurulmasi Ilgili Yonetmelikte Istenilen Belgeler 5 Giin




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
52 ?&Sr\lllaerlnl?git(i)rir}zr;gllfz)kullara 222 sayili Temel Egitim Kanunu Cergevesinde Egitim Ogretim Siiresince
Temel Egitime Boliimiine Baglh 1-Ust Yaz1 .. .
53 Okullardiki Yarismalar ¢ 2-Sartname Sartnamede Belirtilen Siire
1-Temel Egitim Il¢e Ziimre Ogretmenler Toplantisi. Yonetmelik ve Genelgelerde
>4 Toplanti ve Kurullar 2-Ogrenci z;;)awmmslarl Degerlindirme Kururl)u Belirtilen Siireler%ie
55 Komisyonlar 1-Ogrenci Alim Bélgeleri Belirleme Komisyonu Yonetmelik ve Genelgelerde
2-Mevsimlik Tarim Is¢ileri Cocuklart Komisyonu Belirtilen Siirelerde
a) Yiikleniciye ait “Isletme Belgesi” veya yiiklenicinin faal seyahat firmasi
oldugunu gosteren belge.
b) Kiiltir ve Turizm Bakanhginca verilen “Seyahat Acentesi Isletme
Belgesi”.
c) Karayolu Tagsima Yo6netmeliginde belirtilen; otobiis ve otomobille tarifeli
ve/veya tarifesiz uluslararasi ve yurti¢i yolcu tagimaciligl yapacak gergek ve
tiizel kisilere verilen B2 ya da otobiis ve otomobille tarifeli ve/veya tarifesiz
yurti¢i yolcu tasimaciligl yapacak gergek ve tiizel kisilere verilen uygun D2
yetki belgesi.
¢) Arac siirliciisiiniin/siiriiclilerinin “Siiriicii Belgesi” ile yurti¢i gezilerde
56 Il Dis1 Okul Gezileri- Temel Egitime “Mesleki Yeterlik Belgesi (SRC1 / SRC2)”, yurt dis1 gezilerde ise “Mesleki 5 is Giinii

Bagli Okullar Igin

Yeterlik Belgesi (SRC1)” son bes yil icinde alinmis ve héalen gecerli olan
“Psiko-teknik Raporu”.

d) Arag siiriiciisii/siiriiciilerin, muavin/muavinlerin, rehber kisi ve gezide
gorev alacak diger personelin son alti ay iginde alinmig adli sicil kaydi
belgesi ile Okul Servis Araglari Yonetmeliginde belirtilen suglari
islemediklerine iligkin beyan1 (EK-10).

e) Trafige ¢ikis tarihi itibariyla 10 yilini tamamlamamis olmasi kaydiyla
“Ara¢ Tescil Belgesi”, Ara¢ Tescil Belgesinde yer alan ilk muayene
gecerlilik tarihi gegmis ise ayrica “Ara¢c Muayene Raporu” ile “Motorlu Arag
Trafik Belgesi”.

f)Araglarin  “Zorunlu Mali Sorumluluk (Trafik) Sigorta Poligesi” ve




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SUREST
NO (EN GEC)

“Karayolu Yolcu Tasimacilig1 Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta Poligesi”.
g)Arag, yiiklenici tarafindan kiralanmis ise “Ara¢ Kiralama Soézlesmesinin
bir 0rnegi veya e-Devlet iizerinden alinmig ¢iktisi.

g)Gorevlendirilmesi halinde tur rehber/rehberlerine ait “Profesyonel Turist
Rehberi Kimlik Kart1”.

11.2.Gezi plan1 ve geziye katilanlarim T.C. Kimlik Numaralarmin yazildig:
liste.




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
INSAN KAYNAKLARI BIRIMI HIZMET STANDARTLARI
. 1- Dilekge ..
57 | Mazeret Izni >- Mazeret izin Formu 1 Giin
1- Dilekge
58 | Ayliksiz izin 2- Ayliksiz izin Formu 5 Giin
3- Gerekgesi ile ilgili belgeler
1-Dilekce
- : . . o 2-Diploma Fotokopisi
59 g;:rsﬂ;gilsml Zamanh) Ogretmen 3- Niifus Ciizdanin Fotokopisi 10 Dakika.
? 4- Emeklilik Kimlik Kart1 Fotokopisi (Emekli Ise)
5-KPSS Sonug Belgesi
1-6 ay i¢inde ¢ekilmis resim.
60 | Personel Kimlik Kart1 Verilmesi 2-Niifuz ciizdani. 1 Giin
3-Doldurulan ve imzalanan kimlik karti
1- Dilekce
61 | Sthhi Izin 2- Mazeret Izin Formu 1 Giin
3- Doktor Raporu
%: g;;l:r;sa Ornegi 3 Giin iginde onay alinmak
62 | Askerlik Tehiri 3- Niifus Ciizdan Omegi uMZ?g‘?.ﬂ..l\fI}}IlI‘eigﬁlT )
4- Askerlik Durum Belgesi (68 Cl}lrlll)gu v
5- Hizmet Cetveli Y
1- Dilek
2.6 ;\ed e(ieR esim 3 Giin i¢inde onay alinmak
63 | Emeklilik 3- Niifus Ciizdan Sureti uzere Il Milli Egitim
. . Miidiirliigii'ne sunulur.
4- Askerlik Durum Belgesi (30 Giin)
5- Varsa Bor¢lanma Belgeleri
L 1- Dilekge .
64 |Intibak 2- Diploma Omegi 5 Giin
65 | Kadro Kayd: Tetkiki 1- Dilekge 5 Giin




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
66 |Lise Hazirlik Terfisi L- Dﬂekge N 5 Giin
2- Diploma Ornegi
1- Dilekge
67 Yiiksek Lisans Terfisi 2- Diploma Ornegi 5 Giin
68 Muhtelif Terfi Istemleri %: ](31grec=}(l<ggeeyi gbsteren belge 5 Giin
69 Hizmet Birlestirmeleri 1- Dilekge 45 Giin
1- Dilekce
70 | Askerlik Borglanmasi 2- Terhis Belgesi 30 Giin
3- Hizmet Cetveli
1- Dilekge
71 | Hizmet Borglanmasi 2- Hizmet Cetveli 30 Giin
3- Bagli Belgeler
72 | Fiili Hizmet Zammi Islemleri 1- Dilekge . 30 Giin
2- Gerekgeyi gosteren belge
Kadrolu Ogretmenlerden;
1. Dilek¢e (Okul Miidiirliiglince kayda girilmis.)
2. Gorev Yeri Belgesi -
73 | Kurs Onay 3. Acacagi kurs alinl disinda ise yeterlilik belgesi 3 Gindi
4. Kursiyer Listesi
5. Okul iist yazisi
. . . Modiillerde
74 KUrS Kurs Onay1 haz'lrlamrken gerekli l?elgeler alindigi i¢in kurs sirasinda belge belirtilen
istenmemektedir. Ancak STK’lar ile agilacak kurslarda protokol hazirlanir. siireler
1. Kurs Defteri
Kurs Sonu 2. Siav Sonu Tutanag1
75 . . 3. Kursiyer kayit formlari 2 Saat
Islemleri

4. Kursiyer kimlik fotokopileri
5. Otomasyon Sistemine Kursiyer girisi




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
76 Sertflﬁ}{a hazirlama ve kursiyerlere 15 Giin
teslimi
77 | Kurs Dis1 Etkinlikler Seminerler, Sergiler E.Fk‘?hgm gergekleseceg
stire ile sinirhdir.
78 |ilici Atama Bagvuru Kilavuzunda Istenen Belgeler Basygru kl.l'avuzunda
belirtilen siireler
. Basvuru Kilavuzunda Istenen Belgeler
79 |1l Dis1 Atama ; s Basygru kl.l'avuzunda
belirtilen siireler
Gorevde Yiikselme Sonucunda gore 1-Bagvuru formu . .. )
80 Atama 2-EK-1 Degerlendirme form. Belirtilen kistaslardaki almis oldugu puanlara | Bagvuru kilavuzunda
gore belgeler, belirtilen siireler
Istifa 1-Okul/Kurum {ist yaz1
. ) Basvuru kilavuzunda
81 |Isten ayrilma 2-Dilekge . ..
. ) . belirtilen siireler
Ise son verme iglemleri 3- Sorusturma sonucu gelen sorusturma Raporu
L-Kursiver listesi Onay Alinmak Uzere 1 Giin
82 | Hizmetigi Egitim (Mahalli) 2-Pro r?:llm icinde Il Milli Egitim
g Miidiirliigiine Gonderilir
1-Egitim gorevlisinin belgesi Onay Alinmak Uzere 1 Giin
83  |Mabhalli olarak seminer agma 2-Katilim Listesi icinde 11 Milli Egitim
3-Program Miidiirliigii'ne Gonderilir
1-Egitim gorevlisinin belgesi Onay Alinmak Uzere 1 Giin
84 | Mahalli olarak Kurs agma 2-Katilim Listesi icinde i1 Milli Egitim

3-Program

Miidiirligii'ne Gonderilir




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
HAYAT BOYU BiRiMi HIZMETLERI STANDATLARI
85 Kurum/okulvk.u‘r s agma, lf?.'lp atha ve Kurum okul {ist yazisi 2 Giin
planlama degisikligi istegi
86 | Acilan kurs onay islemleri Kurslara ait onayli planlama ve kurum {ist yazisi 2 Giin
Mesleki acik dgretim lisesi is yeri agma | Kurum onayli belge defteri ve belgeler ,
87 . 2 Giin
belgeleri
88 Mesleki agik Sgretim yiiz yiize egitim Onayli program ve kurum yazisi 2 Gun
sinavlari
89 | Acik 6gretim lisesi telafi egitimleri Onayli program ve kurum iist yazisi 2 Gun
90 |Tiirkce Ogretici islemleri Ilgili dokiimanlar ve {ist yaz1 3 Giin
91 | Suriye uyruklu 6grenci islemleri [lgili yazisma ve belgeler 3 Giin
92 Hayat boyu ogrenme .halk eg1't m Planlama ve toplantilara iliskin dokiimanlar 5 Giin
planlama ve igbirligi islemleri
OLCME, DEGERLENDIRME SINAV SUBESI BiRiMi HIZMET STANDARTLARI
Kadrolu Ogretmenler
1-Okullarinda Bagvuru Yapmaktadir
2-Herhangi Bir Belge Istenmemektedir. 2018-2019 Ogretim Y11
Destekleme ve Yetistirme Kurslarinda | Ucretli Ogretmenlerden Destekleme ve Yetistirme
93 | Gorev Alacak Kadrolu ve Ucretli 1- E-Kurs Eba’dan Basvuru Formlari Islak Imzali Kurslar1 Birinci, Ikinci ve
Ogretmenlerin Bagvuru Islemleri 2- Kimlik Fotokopisi (Asli Getirilecek) Yaz Dénemi Is Takvimine
3-Sabika Kayd: Gore Islem Yapilir.
4-Mezuniyet Belgesi Fotokopisi (Aslt Getirilecek)
5-Formasyon Varsa (Ash)
Destekleme ve Yetistirme Kurslarinda 1- Kaymakamlik Onay1 Ciktiktan Sonra Sézlesme Imzalanmak Uzere Ucretli
94 | Gérev Alacak Ucretli Ogretmenlerin Ogretmenlerimizin Okullarina Yaz1 Yazilarak Sozlesme imzalamaya Cagrilir. | Onay ¢ikinca 7 giin icinde
Bagvurusu Onaylananlar
Agik Ogretim Ortaokulu, Agik Ogretim Lisesi, Agik Ogretim Imam Hatip 2019 Y1l Sinav Uygulama
95 2019 Yili Sinavlar Imam Hatip Lisesi ve Mesleki A¢ik Ogretim Lisesi Siavina Girecek Olan Takviminde Belirtilen

Mazereti Bulunan

Tarihlerde Sinava 2-3 Hafta




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
(Sinav Giris Yerleri Baska Ilde Olan ve Askerlik Gérevini Yerine Getiren Kala islemlere baglanir.
Ogrencilerin) izmit Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine Bagli Okullarda Sinava Sinava 2-3 Kala Bakanligin
Girebilmeleri igin Sistemi kapandigindan Islem
1-Dilekge yapilmamaktadir.
1-Aktif Ogrenci Olduguna Dair Ogrenci Belgesi
2-Kimlik Fotokopisi
3-Izmit ilgesine Ikametgahini Aldirdigina Dair Belge (Niifus Miidiirliigiinden
Alinmis)
4-Askeri Kimlik Fotokopisi ve Izin Belgesi istenir (Askeri Ogrencilerden)
Subemize gelen E-sinav
E-sinav tarihi degisikligi yapacak olan kursiyer kayitli oldugu MTSK na Tarihi degisikligi yazis1 ayni
96 | E-Sinav Tarihi Degisikligi dilekge ile bagvuru yapip ilgili kurum dilekgeyi iist yazi ile Miidiirliigiimiize 5 | giin ya da ertesi giin Il Milli

giin onceden gondermesi gerekmektedir.

Egitim Miidiirliigline
Gonderilmektedir.




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
iS SAGLIGI VE GUVENLIGI HIZMETLERI STANDATLARI
97 |Is Saghgi ve Giivenligi Egitimleri Okullardan egitim talebi yazis1 (Kursiyer Sayis1 40 Kisiye Ulastiginda) 15 Giin

98

Is Saglig1 ve Giivenligi Okul/Kurum
Denetimleri

Milli Egitim Bakanlig: is Saghig1 ve Giivenligi Denetleme Formu

Yapilan Program
Dogrultusunda Her
Okul/Kurum I¢in 2 i giinii.

99

Is Kazas1 ve Meslek Hastaliginin Sosyal
Giivenlik Kurumuna Bildirilmesi

Hastane Raporu
Kaza Tutanaklar1

En ge¢ 3 is giinii i¢cinde
Sosyal Gilivenlik Kurumuna
e-bildirge veya Resmi yazi
ile bildirilir.

Is Kazas1 ve Meslek Hastaliginin Milli

MEB Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi Is Kazas1 ve Meslek

Bildirim Formu Geldikten
Sonra 3 is Giinii icinde 11

100 Egitim Bakanligina Bildirilmesi Hastalig1 Bildirme Formu Milli Egitim Miidiirligii'ne
Tletilir.
is Saghg ve Giivenligi Okul/Kurum Yapilan Program
101 |3 3818 . e Milli Egitim Bakanhg Is Saglhigi ve Giivenligi Denetleme Formlari Dogrultusunda Her
Kantin Denetimleri .
Okul/Kurum Igin 2 i giinii.
; . . o Yapilan Program
102 Is Sagligs ve Giivenligi Okul/Kurum Milli Egitim Bakanhg Is Sagligi ve Giivenligi Denetleme Formlari Dogrultusunda Her

Saglig1 Denetimleri

Okul/Kurum Igin 2 is giinii.




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
OZEL EGIiTIiM VE REHBERLIK HiZMETLERIi SUBESI BiRiMi HiZMET STANDARTLARI
Evde Ozel Egitime
Muhtag Ogrencilerle Tlgili 1-Dilekge
103 1slemlef 2-Siiregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu 3 Giin
(Evde Ozel Egitim 3-Okuldan alinan inceleme yazisi
Hizmetleri)
11 Milli Egitim Miidiirliigii, Rehberlik ve Arastirma Merkezi Miidiirliigi,
.. .. Okullar/Kurumlar Mahkemeler Bilgi aligverisi Cocuk Koruma Kanunu
Egitim Tedbiri hkemel Kkinda Esiti biri :
Uveulanmasina Yonelik Kapsamlnda Ma cemelerce, Hakkin la Egitim Teq iri Uygu‘ anmasina
104 e - Yonelik Karar verilen Cocuklarin Egitim Siireclerinin Takibine 10 Giin
Cocuklarin Egitim iliskin | . o .
Siirecinin Takip Edilmesi lliskin Is ve Islemlerin Yapiimas . .. .
' Cocuk Koruma Kanununa Gore verilen Koruyucu ve Destekleyici Tedbir
Kararlariin Uygulanmasi Hakkindaki Y 6netmelik
Oziirlii Birey Tanilama, 1-Veli dilekgesi veya Okul Miidiirliigiiniin resmi yazisi,
105 |Yonlendirme ve 2-Saglik Kurulu Raporu 30 Giin
Yerlestirme 3- Rehberlik ve Arastirma Merkezi Miidiirliigii Raporu
Bilsem Sinavina Giremeyen Mazereti Olan Ogrenciler I¢in Velilerinden
106 |BILSEM Sinavi Dilekge ve Mazeretlerine ait Belgeleri Alinarak Ust Yazi ile tanilama 1-2 Giin

yapilmast i¢in Il Milli Egitim Miidiirliigiine Gonderilme




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
ORTAOGRETIM SUBESIi HIZMETLERiI STANDATLARI
1-Yurt disinda savas ve benzeri nedenlerle gelip 6grenim belgelerini
107 flge Milli Egitim Miidiirliigii Seviye ibraz edemeyen Yabanc1 Uyruklu Ogrenciler icin: 3 Giin
Tespit Sinav Komisyonu a) Gegici Koruma Kimlik Belgesi
b)Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi
1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni,
2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun)vergi miikellefi olduguna
dair belge (Vergi Levhas1 Fotokopisi)
3-Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben dilekge (Oyunun izni i¢in, oyunun
Mesleki ve Teknik Egitime gosterilecek | oynanacagi okul tiirlinii belirten, adres ve telefon yazili) 3 Giin i¢inde Onay Alinmak
108 |Tiyatro Oyunu, Sinema ve Animasyon 4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni Uzere Kaymakamlik
Filmi vb. Bagvurularinin Alinmasi 5-Sinema filmleri ve animasyon filmler i¢in yapimei firma ile gdsterimi Makamina Sunulur
yapacak firma ile arasindaki s6zlesme
6-Oyunun kayit yapildig1 (Sahnede oynandig: sekli ile)
7-Kiiltiir ve Turizm bakanlig1 destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm
Bakanlig1 arasindaki sdzlesme.
Ozel Program ve Proje Uygulayan
109 |Okullara Yénetici ve Ogretmen Basvuru kilavuzunda
Gorevlendirme Bagvuru Kilavuzunda Istenen Belgeler belirtilen siireler
1-Okul Ust Yazist
2-Ogretmen Dilekgesi
110 |Ders Dis1 Egzersiz ¢alisma Onaylari z_gzz gizi Egi:ﬁi giizﬁz gf)lflglraml 2 Giin
5-Ogrenci Listesi
6-Brang dis1 egzersizler i¢in Sertifika
Mesleki ve Teknik Okul/Kurum ile 25/07/2016 Tarih ve 7906118 sayili Genelge ekinde bulunan Protokol Yénetmelikte Belirtilen
111 | Sektor/Kurum/Kuruluslarla yaptigi ..
Format1 Glinler
Protokoller
112 Mesleki ve Teknik Genel Miidiirliigiiniin Proi Yonetmelikte Belirtilen
roje Formati

Okul/Kurum Projeler

Giinler




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
1-Senebas1 Egitim Kurumu Miidiirleri Toplantisi
2-Kademe ve Tiirlerine Gore Egitim Kurumu Miidiirler toplantisi Yonetmelik ve Genelgelerde
113 |Toplant1 ve Kurullar

3-MTOYK Toplantisi
5-ilge Ziimre Baskanlar1 Toplantisi

Belirtilen Siirelerde

114

Komisyonlar

1-Mesleki Egitimin Tanitilmasi, Mesleki Egitimi Yonlendirme ve Rehberlik
Calismalar1 Izleme Degerlendirme Komisyonu

2-Gegici Koruma Altindaki Suriyelilerin Mesleki Egitime Erigimlerinin
Arttirilmast

4-Mesleki ve Teknik Ortadgretim Kurumlarinda Devamsizligin Azaltilmasi
Komisyonu

Yonetmelik ve Genelgelerde
Belirtilen Siirelerde

115

Ilge Ogrenci Disiplin Kurulu

1-Dilekce

2-Rehberlik Gézlem Formu

3-Savunma Tutanagi

4- EK-1 Okul Ogrenci Odiil ve Disiplin Kurulu Karari,
4-Veli Tebelliig Belgesi

5-Veli Itiraz Dilekgesi

6-Okul Ust Yazist

10 Is giinii

116

i1 D1s1 Okul Gezileri

a) Yiikleniciye ait “Isletme Belgesi” veya yiiklenicinin faal seyahat firmasi
oldugunu gosteren belge.

b) Kiiltir ve Turizm Bakanlhiginca verilen “Seyahat Acentesi Isletme
Belgesi”.

c) Karayolu Tasima Yonetmeliginde belirtilen; otobiis ve otomobille tarifeli
ve/veya tarifesiz uluslararasi ve yurti¢i yolcu tagimaciligi yapacak gergek ve
tiizel kisilere verilen B2 ya da otobiis ve otomobille tarifeli ve/veya tarifesiz
yurti¢i yolcu tagimacilif1 yapacak gercek ve tiizel kisilere verilen uygun D2
yetki belgesi.

¢) Arac¢ striiciisiiniin/siiriiciilerinin “Siirlicii Belgesi” ile yurti¢i gezilerde
“Mesleki Yeterlik Belgesi (SRC1 / SRC2)”, yurt dis1 gezilerde ise “Mesleki
Yeterlik Belgesi (SRC1)” son bes yil icinde alinmis ve halen gegerli olan
“Psiko-teknik Raporu”.

d) Arag siiriiciisii/siiriiciilerin, muavin/muavinlerin, rehber kisi ve gezide

5 1s Giinii




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
gorev alacak diger personelin son alt1 ay i¢inde alinmis adli sicil kaydi belgesi
ile Okul Servis Araclar1 Yonetmeliginde belirtilen suglar1 islemediklerine
iliskin beyan1 (EK-10).
e) Trafige ¢ikis tarihi itibariyla 10 yilin1 tamamlamamis olmasi kaydiyla
“Arag Tescil Belgesi”, Ara¢ Tescil Belgesinde yer alan ilk muayene gecerlilik
tarihi gecmis ise ayrica “Ara¢ Muayene Raporu” ile “Motorlu Ara¢ Trafik
Belgesi”.
f)Araglarin  “Zorunlu Mali Sorumluluk (Trafik) Sigorta Poligesi” ve
“Karayolu Yolcu Tasimacilig1 Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta Poligesi”.
g)Arag, yiiklenici tarafindan kiralanmis ise “Ara¢ Kiralama S6zlesmesinin bir
Ornegi veya e-Devlet lizerinden alinmis ¢iktist.
g)Gorevlendirilmesi halinde tur rehber/rehberlerine ait “Profesyonel Turist
Rehberi Kimlik Kart1”.
11.2.Gezi planm1 ve geziye katilanlarin T.C. Kimlik Numaralarinin yazildigi
liste.
117 Mesleki ve Teknik Egitime Bagh %-ng Milli Egiﬁ.”? Mﬁd.ﬁlrl.iligi:me Hitaben Dilekge .
Liselerde Yapilacak Konferanslar - Konusmaci Kiginin bilgileri . 7 Giin
3-Yapilcak Konugmanin tam metni




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SUREST
(EN GEG)

ORTAOGRETIM SUBESIi HIZMETLERi STANDATLARI

118

Ilge Ogrenci Yerlestirme ve Nakil
Komisyonu

1-Yabanci1 Uyruklu Ogrenciler I¢in:

a) Ogrenim Vizesi veya Oturma izni

b) Pasaport

¢) Anne-Baba veya Vasisinin Calisma izni
d)Denklik Belgesi

2-Yurtdisindan Gelen T.C. Uyruklu Ogrenciler:
a) Denklik Belgesi

b)Yerlesim Yeri Belgesi

3-Ozel Egitim Ogrencileri:

a) Rehberlik Arastirma Merkezlerinden alinan Ozel Egitim Degerlendirme
Kurulu Raporu

b)Yerlesim Yeri Belgesi

4-Sehit veya Gazi Cocuklari:

a) Sehitlik veya Gazilik Belgesi

b) Ogrenci Belgesi

5 Gin

119

Ortadgretime bagl liselerde gosterilecek
Tiyatro Oyunu, Sinema ve Animasyon
Filmi vb. Bagvurularinin Alinmasi

1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni,

2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun)vergi miikellefi olduguna
dair belge (Vergi Levhasi Fotokopisi)

3-Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben dilekge (Oyunun izni i¢in, oyunun
oynanacag okul tlirlinii belirten, adres ve telefon yazil)

4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni

5-Sinema filmleri ve animasyon filmler i¢in yapimet firma ile gosterimi
yapacak firma ile arasindaki sozlesme

6-Oyunun kayit yapildig1 (Sahnede oynandig sekli ile)

7-Kiiltiir ve Turizm bakanlig1 destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm
Bakanlig1 arasindaki sozlesme.

3 Giin i¢inde Onay Alinmak
Uzere Kaymakamlik
Makamina Sunulur

120

Ozel Program ve Proje Uygulayan
Okullara Yonetici ve Ogretmen
Gorevlendirme

Basvuru Kilavuzunda Istenen Belgeler

Basvuru kilavuzunda
belirtilen siireler




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
1-Okul Ust Yazist
2-Ogretmen Dilekgesi
121 | Ders Dis1 Egzersiz ¢alisma Onaylari i_g:iz gi: Egigzi g:ﬂgﬁz gi?)rgraml 2 Giin
5-Ogrenci Listesi
6-Brans dis1 egzersizler i¢in Sertifika
1-Ust Yaz1
122 | Sporcu Ogretmen ve Ogrenci Yazigmalar: | 2-Valilik Onay1 1 Giin

3- iI-1lge Spor Miidiirliigii yazis

1) Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurtulus Giinleri, Atatiirk Giinleri Y onetmelikte Belirtilen

123 | Kutlamalar ve Anam Programlar ve Tarihi Giinlerde Yapilacak Torenler ve Kutlamalar Y&netmeligi Giinler

Ortadgretime Bagl Okullardaki 1-Ust Yaz1

124 Yarismalar 2-Sartname

Sartnamede Belirtilen Siire

1-Senebas1 Egitim Kurumu Miidiirleri Toplantisi

2-Kademe ve Tiirlerine Gore Egitim Kurumu Midiirler toplantisi
125 |Toplant1 ve Kurullar 3-Egitim Bolgesi Koordinatér Okul Miidiirleri Toplantisi

4-Ilge Milli Egitim Komisyon Toplantist

5-11 Ziimre Bagskanlar1 Toplantisi

Yonetmelik ve Genelgelerde
Belirtilen Stirelerde

1-Ilge Yatililik ve Bursluluk Komisyonu
126 | Komisyonlar 2-Egitim Bolgesi Olusturma Komisyonu
3-Pansiyon izleme ve Degerlendirme Komisyonu

Yonetmelik ve Genelgelerde
Belirtilen Siirelerde

a) Yiikleniciye ait “Isletme Belgesi” veya yiiklenicinin faal seyahat firmasi
oldugunu gosteren belge.

b) Kiiltir ve Turizm Bakanliginca verilen “Seyahat Acentesi Isletme
Belgesi”.

127 |11 Dis1 Okul Gezileri 5 Is Giinii




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

_ _ _ HIZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SUREST
(EN GEG)

SIRA
NO

c) Karayolu Tasima Yonetmeliginde belirtilen; otobiis ve otomobille tarifeli
ve/veya tarifesiz uluslararasi ve yurti¢i yolcu tasimacilig1 yapacak gergek ve
tiizel kisilere verilen B2 ya da otobiis ve otomobille tarifeli ve/veya tarifesiz
yurti¢i yolcu tasimaciligi yapacak gergek ve tiizel kisilere verilen uygun D2
yetki belgesi.

¢) Arag siirliclisiinlin/siiriictilerinin “Stirlicii Belgesi” ile yurti¢i gezilerde
“Mesleki Yeterlik Belgesi (SRC1 / SRC2)”, yurt dis1 gezilerde ise “Mesleki
Yeterlik Belgesi (SRC1)” son bes yil icinde alinmis ve hélen gecerli olan
“Psiko-teknik Raporu”.

d) Arag siiriiciisii/siiriiciilerin, muavin/muavinlerin, rehber kisi ve gezide
gorev alacak diger personelin son alt1 ay i¢inde alinmis adli sicil kaydi belgesi
ile Okul Servis Araglar1 Yonetmeliginde belirtilen suclar1 islemediklerine
iligskin beyan1 (EK-10).

e) Trafige ¢ikig tarihi itibartyla 10 yilim tamamlamamis olmasi kaydiyla
“Arac Tescil Belgesi”, Ara¢ Tescil Belgesinde yer alan ilk muayene gegerlilik
tarithi ge¢cmis ise ayrica “Ara¢ Muayene Raporu” ile “Motorlu Ara¢ Trafik
Belgesi”.

f)Araglarin  “Zorunlu Mali Sorumluluk (Trafik) Sigorta Poligesi” ve
“Karayolu Yolcu Tagimacilig1 Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta Poligesi”.
g)Arag, yiiklenici tarafindan kiralanmis ise “Ara¢ Kiralama S6zlesmesinin bir
O0rnegi veya e-Devlet lizerinden alinmis ¢iktisi.

g)Gorevlendirilmesi halinde tur rehber/rehberlerine ait “Profesyonel Turist
Rehberi Kimlik Kart1”.

11.2.Gezi planm1 ve geziye katilanlarin T.C. Kimlik Numaralarimin yazildigi
liste.

1- Tlge Milli Egitim Miidiirliigiine Hitaben Dilekce
2- Konusmaci Kiginin bilgileri 7 Glin
3-Yapilcak Konugmanin tam metni

Ortadgretime Bagli Liselerde Yapilacak

128 Konferanslar




[ZMIiT iLCE MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . _ _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
INSAAT EMLAK BITIMi HIZMET STANDARTLARI
129 |Basvuru Dilekge geldikten sonra 15 Dakika
130 |Okul Belediye Talep Yazilar Dilekge geldikten sonra 1 Giin
131 |Bilgi Edinme Bagvurulari Milli Egitim Bakanlig: Sitesinden ya da E-devlet adresinden bagvuru yapmak. 15 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Ikinci Miiracaat Yeri:

Yeri: Izmit flge Milli Egitim Miidiirliigii Izmit Kaymakamhig

Isim Thsan OZKAN Isim Yusuf Ziya CELIKKAYA
Unvan Ilge Milli Egitim Miidiirii Unvan Kaymakam

Adres Ilge Milli Egitim Miidiirliigii Adres Izmit KAYMAKAMLIGI
Tel 0 262 324 59 50 Tel 0262 322 22 60

Faks 0262 321 18 47 Faks 0 262 322 22 58

e-posta izmit41l@meb.gov.tr e-posta izmit@icisleri.gov.tr



mailto:izmit@icisleri.gov.tr

